Ha ocHoBy wiana 12. 3akoHa o apxuBckoj ajenatHocTd («Ciry:kOeHH TI1acHUK
Penybnuke Cprickey, 6poj 35/99 u 9/00), unana 16. [IpaBunHuKa 0 4yBamby U 3alITUTH
apxuBcKe rpalje 1 perucTparypckor Marepujasia BaH apxuBa («CiayxOeHH riIacHUK
Peny6nmuke Cpricke», 6poj: 31/00) u unana 39. Craryra HYb Peny6nuke Cpricke,

Opoj: 0101-675/00, a y ckinany ca ogpendama Ypende o KaHIEIapHjCKOM TIOCTIOBakY
peryonnukux oprana ynpase ( « CiayxOenu riacuuk Pemyomuke Cpricke», 6poj 01/04 u
onpendama YIyrcTBa 0 CpoBohery KaHIEIapHUjCKOT MOCIOBamka PEMyOIUUYKIX OpraHa
ympase ( « Cnyx0enu rimacauk Penmyomuke Cprickey», 6poj 31/05) Yrpasau on6op
bubnuoreke Ha cjeaHUIM, OApKaHOj AaHa, 04. maja 2007. ronuHe

YyCBOjHO je

NPABHUJIHUK

0
KAHIOEJAPUJCKOM IMOCJIOBABHY,
YYBABHY U 3ALHITUTU APXUBCKE I'PABE
y
Haponnoj u yHuBep3uTeTcKoj Oubanorenu

Peny6sinke Cpncke
1. OMNIITE OAPEJBE
Unan 1.

[TpaBUITHUKOM O KaHIEJIIAPUJCKOM TIOCIIOBAY, YyBalky U 3AIITUTH apXUBCKE rpalhe y
HVYB Penybauke Cprcke (y nassem tekcty: IlpaBunnuk bubnmoreke) ypehyje ce cuctem
KaHIEJIAPU]CKOT MOCIIOBamka, MOCTYNAK YyBama U 3allTUTE apXUBCKe rpale , a HapOUUTO:
- TpHjeM, Iperiie U CUTHUPambe MOUITe,
- 3aBoleme u pa3Boleme akaTta,
- HHTepHa JI0CTaBa MpeAMeTa U OTIIPeMa/eKCIeIuIfja TOoUITe,
- TOCTYIaK IpeMa apXUBCKOj Tpahul M perucTpaTypckoM mMarepujaiy,
- HA4MH Ipefaje JOKyMEHTAlHje y apXHBY,
- W3IyYHMBame apXMBCKe rpalje U3 perucTpaTypcKor Marepujaia,
- TOCTYyIame ca akTUMa, [le4aTuMa 1 ITaMonspuma,
- Tpey3uMame JOKyMEHaTa U3 apXuBe Ha MPUBPEMEHY YNOTpeOy,
- TOCTYIIaK IpeJaje apXuBCKe Tphe HaJUIeKHOM ApXHBY,
- cpehuBame, UyBame U €BHICHTHPAkE apXUBCKe rpalje U3 perucTpaTypckor
MaTepujana,
- H3IyYHBame OE3BPUjEHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia KOjeM je HCTeKao PoK
qyBamba
- W Apyra nuTama o] 3Havaja 3a (yHKIHMOHHUCAE CUCTEMa KaHIIeNapHjCKOT TIOCIOBakba
bubmmotexke.

Ynau 2.

VY okBupy onpenada osor [IpaBuiHMKa MMojeJMHA TEPMUHU UMajy cnujenche 3Haueme:

- IO/ IOjMOM MOLITE T0JIPa3yMHjeBajy ce€ CBU aKTH, OTBOPEHHU HJIU 3aTBOPEHU OMOTH,
MaKeTH, TeJIETPaMH, TEJIEKCH, IITaMIIa M JPYro HITO je IpeAMET IpujeMa Wi OTIIpeMe
IIPOTOKOJIa Y CTAHOBE;

- akT (ciy)xOeHH JIOTIHC) je CBaKU MUCAHM cacTaB KOjuM ce mokpehe, nonymyje,
MUjea, IPEeKU/Ia WK 3aBpllIaBa HeKa ciayxOeHa paama y bubnuoreny;



- NPUJIOT je MHCaHu cacTaB (JOKYMEHT, Talena, rpa@uKoH, IPTEXK U CII.) UIH (PU3HIKU
IpeIMET KOjH ce MPUIIaXKe Y3 aKT pajiu J0NyhaBamba, 00jalllbemha WIH JOKa3UBamba
caJip>KUHE aKTa;

- MpeaMeT je CKYIl CBUX akaTa U IMpUjIora KOju ce OJJHOCE Ha UCTa MUTama WU 3a/1aTaK
U YMHe 1T0CEeOHY IIjeINHY;

- JI0CHje je CKYIl BUIIIE MTPeIMETa WM JOCHjea KOjU ce OJTHOCE Ha UCTYy MaTepujy WIM Ha
MCTO TPaBHO WIH (PU3UYKO JIUILIE;

- (bacimKII je CKyn BUIIIE IPEeMETa WU JI0CHjea KOJU Ce MOCIIMje 3aBPIICHOT MOCTYIKa
qyBajy cpeheHn y uctoM oMoty (Kopuliama, KyTujama u ciL.);

- OMOT je 3alITUTHA KOIITYJbHIIA TPEIMETA;

- apXHBCKH JeNo je ToceOHa MpOoCTopHrja Y KOjoj Ce UyBajy perucTpaTypCcKu
MaTepHjalid 1 apXuBcKa rpaba;

- PperucTpaTrypckm Marepmjaj o0yxBara H3BOPHU U PETIPOAYKOBaHH (IIMCAHU, LIPTAHHU,
mramnany, gororpaducanu, puamoBanu, GoHorpaducaHu UM HA APYTH HAYMH
3a0MIbEXKEH) JOKYMEHTapHU MaTepHjall KOJU je HacTao y pagy YcTaHOBe, CBE JIOK ce
U3 Wera He oj1abepe apxuBcka rpaha;

- apxuBcka rpaha oOyxBaTa U3BOpHH U PENPOAYKOBaHHU (MIMCAHU, LPTAHH, ITAMIIAHH,
¢dororpaducanu, puimoBanu, poHOTpadrcCaHN UM HA APYT'H HAUUH 3a0HIbEKEH)
JOKYMEHTapHU MaTepHjaj oJ] TpajHe BPUjEAHOCTH U 3HAYaja 3a UCTOPHUJY U Ipyre
Hay4He 00J1acTH, 3a KYJITYpY YOIILTE U 3a Jpyre IpYIITBEHE MOTpede KOjH je HacTao
y pany YCTaHOBE;

- MPOTOKO.] (MMCAPHUIA, PerUCTPATYpPa) je OpraHMu3allMoHa jeJUHNLIA (aITepHATHBA:
pasHO MjECTO0) Y K0joj ce o0aBsba KaHIIEIAPH)CKO MOCIOBAILE;

- apXuBa je OpraHMU3alMOHHU JUO MUCAPHUIIE Y KOJO] C€ UyBajy 3aBpILICHH MPEIMETH;

- KiIacupUKANMOHHM 3HAK je HyMepuuKa MM CJIOBHAa O3HAaKa MpeaMera Koja Taj
IpeaMeT 03HauaBa 1o CaapxkKajy, BpeMEHY HaCTaHKa M OOJIHKY;

- JjenoBoaHu Opoj je OpojuaHa oO3HAKa KOja O3HA4YaBa MjeCTO HACTaHKA, TOIUHY
HACTaHKa U peIHU Opoj aKTa;

- apXuB je yCTaHOBa WJIM JpXKaBHAa YCTaHOBA KoOja MpPUKYIUba, YyBa, WITHTH, cpehyje,
oOpal)yje, eBuzieHTHpA U J1aje Ha Kopultheme apXUBCKY rpaly.

Yau 3.

Kannenapujckor nocnoBame bubnnoreke ofBuja ce y ckiaay ca OCHOBHHM HadeInMMa
YPEAHOCTH, aXKyPHOCTH, MIPELIU3HOCTH, TAYHOCTH, OJIaroBpeMEHOCTH €KOHOMUYHOCTH.

2. ITIPUJEM, IPEI'VIEl U CUTHUPAILE ITIOLITE
IIpujem nomre
Unan 4.

[TomrTa ce mpuma y TOKy pagHor BpeMeHa bubnuTeke , 0THOCHO pajHOT BpeMeHa
3ajeqauukur cnyx0u HYbB Peny6nuke Cpricke, koje Mopa 6utu yckialheHo ca pagHuM
BPEMEHOM AJIMUHUCTpPATHUBHUX ciyx0e ['pana bamanyka u aiMUHUCTPaTUBHUM ciy)kx0ama
Ha/Ie)KHOT MuHHKCTapCcTBa mpocsjete U Kyarype PC, a koje M3HOCH 0caMm yacoBa JHEBHO Y
MIETOJHEBHO] Pa/IHOj CEAMUIM Y CKIIay ca 3aKOHOM O pajy, puMa je peepeHT Ha
MOCJIOBUMA MPOTOKOJIA M APXHBE.

[Tpujem normre noTBphyje ce NOTIHUCOM y TOCTaBHO] KEbH3H, HA JOCTABHUIIY,
MOBPATHHUIIM WJIM HAa KOTHMjU aKTa YUjU C€ OPUTHMHAI IpUMa.

AKoO ce momTa mpuMa HermoCpeaHo O] MOIIUJbaolia, paJHUK Ha MOCIOBHMA IPOTOKOJIA
NOTBplhyje mpHujeM TakBe MOIITE CTABJbAEM JaTyMa MpHjeMa U YUTKOT MOTIIHCA.



AKo ce momITa mpuMa ImyTeM J0CTaBHHIIE WK TOBPATHUIIE, JaTyM MpHUjeMa, MOTIIHC U
mram6mib bubnuoreke cTaBsbajy ce Ha oApel)eHo MjecTo Ha JOCTaBHUIH, OJHOCHO,
MOBPATHUILIM.

Axko ce nipujeM oTBplyje Ha KOTIHjU aKTa, HAa KOTIH]Y CE€ CTaBJba MPUjEMHH ITAaMOWUIb
KOjH MOTYH-aBa U MOTIHUCYje peepeHT Ha MOCIOBUMA MMPOTOKOJIA.

Yoau 5.

[Tpujem morite Mpeko MomTaHCcKe Cay:K0e BPIIN ce IpeMa BakehuM MomTaHCKUM
IpoNMCcUMa U3 00JIACTH MOIITAHCKOT caoOpahaja v TeleKoMyHHUKAIIH]a.

Yau 6.

AKO je OMOT MPUMJbCHE TIOUIHIbKe OomTeheH, a HAPOYUTO aKo, IOCTOJH CYMBba Y
HeoBNaiheHo oTBapame, MpUje OTBapamba MOIIMJBKE CaunbaBa ce 3alTUCHUK Y IPHCYCTBY
HernocpeaHor pykoBoauona Ciay:x0e ONIITUX U MPaBHUX MOCI0BA, KOHCTAaTyje BpcTa M 00UM
omTtehema, Kao U J1a I HEIITO HeI0CTaje Y MPUMIBEHO] MOIITH.

OtBapame U nperJieq nomrTe
Uian 7.

OOunuHy oty oTBapa peepeHT Ha OCIOBUMA MIPOTOKOJIA U apXUBE.

[ToBjepspHBY M CTPOTO TOBjEPJbUBY MOIITY OTBapa JupekTop bubnuoreke, a 'y
HETOBOM OJICYCTBY ceKperap bubimoTeke, kao HemocpeIH! pyKOBOAMIIAL 3aje THUUKHX
ciyx6u u med Cayx0e OMmuTUX U MpaBLIHUX MOCIOBA.

PedepenT nporokosna 1 apxuBe KOjH IMpHMa MOIITY pa3/Baja MTaMIIaH! 1
IpomaraHjHu MaTepHjasl, HOBUHE M YaCOMHICE OJ1 TMCMOHOCHHUX M MAaKETCKUX MOUIHIBKH.
[TucMHOHOCHE U MTAaKeTCKe MOIIUJBKE pa3/Bajajy ce Ha : ciyxOeHe, MpUBaTHE, MOTPELTHO
JO0CTaBJbCHE U HEHApyUueHE MOIINIbKE.

Cnyx0eHe MoIunJbKe pa3BpcTaBajy ce 0 XUTHOCTH HJIU 3HAUajy.

[TomTy K0ja racu Ha UMe, OTBApa JIMIIE Ha KOje je MOIITa aApecupaHa.

[ToBjepspHBa, CTPOro MOBjepJbHBA U MOIITA KOja IJIaCH Ha UME MPUMAOILY, Ypydyje ce
HEOTBOPEHA ITyTEM JIOCTaBHE KIbUTE.

[TommsbKe y Be3u ca JULUTAIMOM, KOHKYPCHMA U CITMYHO OTBapa UCKJbYUHBO
HaJJIe)KHA KOMHCH]a.

Ynau &.

V3 npuMJbEHH aKT IpUIIaXKe ce M KOBEpaT y Clly4yajy: Jla UMe M Ha3UB MOILIMIbAoIa
HUCY jaCHO HAITMCaHM WJIM aKO UX Ha aKTy HEMa, aKo KOBEpaT CIY)KM 3a JOKa3UBambe Ja je aKkT
npenar y mporucaHoM POKY, T€ aKo j€ pHjed O BPEIHOCHO] MOIINIBIIH.

Yau 9.

[TpunrkoM oTBapama KOBepaTa U APYrux MOIIMJBKY Ma3H Ce Ja C€ HE OLITETH HHXOB
caJipKaj, 1a ce MPUJIO3U HE 0/IBOje O] aKaTa KOjuMa MpHUNaiajy v J1a HeKH akT WK IPUIIOT He
OCTaHy y MOUIUJBbKH.

Kox oTBapama moite Mopa ce MpoBjepUTH Ja U ce OpOjeBU aKTa KOjU Cy HAIMCaHH
Ha KOBEPTH WJIM MAKETY cIaxy ca OpojeBuMa YIHCAHUM Ha aKTUMA.

AKO HEKH 0]1 aKaTa HEJ0CTaje HJIM aKo Cy MPUMJbEHH CaMo MPUIIO3U BE3 OCHOBHOT
aKTa 1 oOpHyTO, TO he ce KOHCTATOBAaTH CIY)KOCHOM 3a0MJBEIIIKOM Ha MPUMJbEHOM
HETIOTIIYHOM aKTYy.



Ynau 10.

Axo ce y KoBepTH Hal)y akTH apecupaHy Ha Jpyror NpuMaolia, UCTH ce Ipocbelyjy
onpeheHoM mpumaoiry ca moTpeOHIM 00jallHEHEM.
AKo ce mpuMaJall Ha MOKe TIOy3/1aHO YTBPAUTH, MOIITa ce Bpaha mommuspaoly.

IIpujeMHn mramou/b
Unan 11.

Ha cBaku npuMJbeHU akT peepeHT Ha IMOCIOBUMA, apXUBE U €KCIICANLIN]E CTaBba
OTHCaK NpUjeMHOT mTaMOuiba bubnmoreke.

Otucak npujeMHOT mTamMOusba cTaBjba ce, 10 MpaBuily, y TOPHH JECHU yrao MpBe
cTpaHuie. AKO Ty HEMa JOBOJBHO MjecTa, OTHCAK IITaMOUJba CTaBJba CE HA TIOTOJHO MjECTO
IpBE CTpaHUIle, BoJichu pu TOME padyHa Ja TeKCT NMPUIPEMIBEHOT aKTa OCTaHE YNTAaK.

OTucak nmpujeMHOT mTamMOusba He CTaBJba Ce Ha PUIIOTE.

Ynau 12.

[Tpujemun mramOuss bubnanoTexe je mpaBoyraoHor oOMMKa IMMEH3Mja X mm,
ca UCIUCAHUM IIYHHM Ha3MBOM H CjeIUIITEM YCTaHOBE M pyOpuKama 3a ynuc 0poja akra u
JIaTyma npujema.

JlaTyMm mpujemMa ynucyje ce oJMax o oTBapamby IOoIITe, a 0poj akTa IPUIMKOM
HErOBOT 3aBohema.

Curnupame nomre
Unan 13.

OTBOpeHe NOIIMJbKE JJOCTaBJbajy ce Ha YBUJ U CUTHUpame TupekTopy bubnmoTteke, a
y IbeTOBOM OJICYCTBY cekperapy bubmmorexke.

Curnupame NouITe BpIIY Ce UCTOTa JaHa Kajia je MPUMJbEHa, a IpeMa ciijenehum
KJIacu()UKAMOHUM O3HAKaMa:

01 — opranuma yrpasibama U pyKoBohema

( Yopasnom u Haymzopaom on6opy bubnmoreke)

02 — ommTH, MpaBHU U KaJIPpOBCKH MOCIOBU

03 — mocoBU payyHOBOJICTBA

04 — cTpy4uHH OMOTUOTEKAPCKH MTOCIOBU

OBpje monyHUTH U3 HYDB PC 3HAKOBUMA .....coovvieiieciiiiiiieiieeiie e

3. 3ABOBEIHLE AKATA
Jlje10BOIHE MPOTOKOJI
Unan 14.

Kannenapujcko nosioBame bubimoTeke BOM ce Mo cucteMy ckpaheHOT J[jelI0BOJHOT
MIPOTOKOJIA U TJIaHa KiIacu(UKalMOHUX O3HaKa yTBpleHux y craBy 2. wiaHa 13. oBor
IIpaBWJIHMKA M JIUCTOM KaTeropHja perucTpaTrypckor MaTepujajia ca poKOBHMAa
yyBamwa.



J1jeI0BOJTHU IPOTOKOJI C€ BOAM IO XPOHOJIOIIKOM PELy.

VY 11jenoBOIHYU MPOTOKOJ 3aBOJIE C€ CBH MPUMJbEHH U BIACTUTH akTu bubmmnorexe,
OCHM OHHUX KOju ce BoJie y IOCEBHVMM EBUJIEHLIMJAMA (dakType, KibM)KHA 00aBjelITena,
MjEHHIIE, TeJIeTPaMH, YeCTUTKE, 3aXBATTHHIIE, IUTUIOME U IIPU3HAKA, IPEIMETH YIPAaBHOT
MIOCTYIKA, ITyTHU HAJIO3U U CIL.).

VY JJEJIOBOJIHU TTPOTOKOJI HE 3aBOJE C€ MPEIMETH KOJH HE PECTaBIbajy CIIy>KOCHY
MPEMUCKY (IOCTaBHUIIE, IOBPATHHIIE, HHTEPHA CAOMILITEHha, YaCOHCH, MyOIMKaluje,
MPOCHEKTH, IITaMIIa, CIIYKOCHHU TJIACHULIM, MaTEepUjalid KOjU CE I0CTaBJbajy YWIAaHOBHMA
VYnpaBHor oa6opa u ci1.).

VcToBpCHM aKTH, KOjH C€ YECTO IM0jaBJbyjy Kao IITO Cy: Pjemema 0 roaummeM
oxMopy paaHuka, [loTBpe o cTalHOM paJHOM OJHOCY, IPHjaBe Ha Orjiace U KOHKYpCe U Jp.)
3aBoJie ce y mocedbny EBUJIEHIIAJY-ITOITUC AKATA KOju je CAaCTaBHU JHO Jj€JI0BOIHOT
MIPOTOKOJIA.

Ynau 15.

[TpuMJIbeHHM U CUTHUPAHU aKTU 3aBojE ce y /ljeJIOBOAHU MPOTOKOJI UCTOT JIaHa Kaja Cy U
MPUMJbEHH, MIOJT UICTUM JIaATYMOM. YKOJHKO c€ 300T BEIUKOT Opoja MpUMJIBEHHX aKaTta, Hiu U3
IPYruX pasiora, 3aBoleme HHje U3BPILUWIO UCTOT J1aHa, aKTH CE Y JjeTOBOTHH MPOTOKOI
3aBOJIe HajKacHU]je HApeJHOT PaJHOr JlaHa U TO TMpHje 3aBol)era HOBE MOIITE U 101 JATyMOM
KaJia ¢y CTBAPHO 3allPUMJbeHHU.

CBu KacHMje IPUMJBEHH aKTH KOjU C€ OJHOCE Ha UCTU MPEAMET 3aBOJIE CE MOJ HCTUM OpojeM
y3 IoJaBame HapeaHor moaopoja (amp. 03-64-1/02, 03-64-2/02).

Ha xpajy kanengapcke roaune, J{jenoBogau npotokodn ce 3akipydyjeCJIIYKBEHOM
3ABMJBEIIKOM HanucanoM UCHOJ MOCIbeIber Opoja ca KOHCTATalljoM KOJIUKO je
npeaMeTa 3aBeZIeHO Yy T0j roanHu. OBa 3a0uJbellka ce JaTHPA M OBjepaBa CJIy:K0eHuM
nevyaToMm, a IoTHucyje je cekperap bubnmoreke u pedepeHTt Ha MOCIOBUMA IPOTOKOJIA U
apXxuBe.

Ynau 16.

[ToBjepsbHUBH U CTPOTO MOBjEPJHUBH MPEIMETH Kao MTO Cy AKTH, HecTalu y OOKBUDPY
aKTUBHOCTH Be3aHHU 3a MehyHapoany.-kynaTypHy capaame HYbB Penybnuke Cprcke,
aJIMUHUCTPATUBHO-TIPABHU MOCJIOBU U3 JIOMEHY Jp>KaBHE aIMUHHUCTpPALMje U IPOTOKOJIA
bubnuoteke, HacTanu y ciy>k0€HO] KOPECTIOHACHIIN]H ca KaHIleJapujamMma CTpaHux ambacasa,
Y HajBUIINM JIP’KaBHUM OPraHMMa Y 3€MJbH 3aBOJIC C€ Y MOBjepP/bHUBH M CTPOTO
noBjep/buBH /Jlje0BOIHN MPOTOKOJ IIPEMa BPCTH TajHE U CTEIIEHY TajHOCTH.

OBe MPOTOKOJIE Boau cekpetap bubnmoreke, kKao OArOBOPHO M CTPYYHO JIMILIE TpaBHE
CTPYKE U 3Bama.

4. PA3ZBPCTABAILE U JOCTABJ/bBAIBE AKATA
CJHYXKXBAMA 1 OAJE/BEIbBUMA

Ymau 17.

3aBeJIeHN aKTH JI0CTaBJbajy ce myreM MHTEPHE JIOCTABHE KIbUT'E pyKOBOAMOLIIMA
OpraHU3allMOHUX jeIMHUIIA (AJITEPHATUBA: WM CTPYYHUM CapaJHUIIIMA CIYKOH U
0JljeJberba y CIIydajy Jia ce THUYy JUPEKTHO MOCIOBa KOje OHM 0aBsbajy Ha AaJbu MOCTYHAK U
pjelaBame.

HoctaBspame paktypa y Ciyx0y 3a eKOHOMCKE U (PMHAHCH]JCKE TTOCIOBE BPIIH C€
nyreM KIbUT'E ®AKTYPA Koja pecTaB/ba OCHOBHY €BUICHIIM]Y T€ BPCTE aKTa.

CnyxOeHH TJIacHHUIIM, YaCOTHUCH U Jpyre MyOauKalyje J0CTaBsbajy ce myTeM
eBHUJICHIIM]a 32 JOCTaBY CIIy)KOCHE ITaMIIe.



[Tpujem axTa moTBphyje ce MOTHHCOM 3alyKEHOT pedepeHTa 1 yIUCUBakEM laTymMa
npujemMa y J10CTaBHOj KEbU3H.

Ynau 18.

Pujemienu aktu U mpeAMETH IOCTaBJbajy ce JUPEKTOPY Ha MOTIHC WK Y HeTOBOM
OJICYCTBY , OBJAIINEHUM JIMIIMMa, MOMONHUKY TUPEKTOpa Win cekpetapy bubnmoteke

JlocTaBa u3 MPETXOIHOT CTaBa BPILUU CE IIyTEM NOTHHCHE KbUre (35IPHA MAIIA)
Mara).

5. CAAPXAJ CJIYXBEHOI' AKTA BUBJIMOTEKE
Ynau 19.

Cnyx0enu akt bubnuoreke y npaBuily, Harucas je Ha MmeMopanaymy HYb
Peny6nuke Cpricke koju, mopes Beh oamTaMnaHor Ha3uBa U CjeAUIITa Y CTAaHOBE,
00aBe3HO Ca/IpKu:

- JjenoBOJHH Opoj KOJHU ce cacToju U3 KJIacu(pHUKAIIMOHE 03HAKe U3 wiaHa 13. oBor

[TpaBunHMKa, OCHOBHOT Opoja u roaune (Hmp. 0101-128/02),

- Jaryma 3aBolema akTa y /|jenoBoHUK,

- IOYEeTHa cJI0Ba (MHUIIMjAJIe) MIMEHA U Mpe3uMeHa oOpalhuBaya akra,

- TyHY aJpecy IpuMaolia aKTa,

- IpeaMeT akTa (KpaTak cajpikaj akTa) y3 HaBolemwe Opoja U JaTyma akrta ajpecara,
- caapxaj,

- TMOTIHUC OBJAIITEHOT JIMIIA,

- chmyxOeHH reyar,

- TMOTHC IpPUJIOTa,

- HaIOMEHY O pacropeiy Koluja,

- HamOMEHY O HAUMHY OTIIPEME YKOJIHMKO C€ aKT HE OTIIpeMa OOMYHOM IOIITOM.

Pjemema, 3akspyuny, 3anucHUIM U CIMYHO, CAunbaBajy ce y CKiIaay ca Baxehum
ponucuMa U3 3aKOHa O OTIITEM YIIPABHOM MOCTYIIKY.

6. OTIHPEMA/EKCHEJIUIINJA U APXUBUPAIGE ITOILITE
@opMaTHO-TIPABHA HCIIPABHOCT U L[jeJIOBUTOCT aKTa
Ynau 20.

PedepenT Ha nmocaoBUMa MPOTOKOJIA, APXUBE U EKCIETUIIM]e AY>KaH j€ J1a MPUIUKOM
npujeMa aKTa, MpPOBjepH HEroBy (popMaIHy HCIIPABHOCT, (OpOj U 1aTyM aKTa, aapecy
[IpUMaoLa, MOTIIUC, I1eYaT U TA.) ¥ IjeJOBHTOCT/ MOTIYHOCT (IIPUJIO3H aKTa U CIL.).

HewucnpaBan nin HENMOTIYH akT Bpatuhe ce pedepeHTy paau UCIpaBKe, OTHOCHO,
KOMIUIETHpamba.

Oo0ubexaBame U pasBoheme akara
Unan 21.

[IpenmeTn y oMOTY — KOIIYJBHUILIM KOJU J00H]jajy moce0aH TpeTMaH 00UJbexkaBajy ce y
JIECHOM TOPH-EM YTy OMOTa 03HAaKOM ,,JIOCEBHA O3HAKA PA3BOBEA “.



Ynau 22.

[TpuMJbEHH aKTH M aKTH 33 EKCIICTUTOBALE U APXUBUPALE PA3BOJIC CC Y
TjeTTOBOTHUKY.

AKTU IPUMJBEHH 32 €KCIIEA0BaE KOJU JI0 TaJla HUCY TOOMIN OCHOBHU OpOj
J1jenoBOTHHKA, HICTOBPEMEHO CE€ 3aBOJIC Y JIjeIOBOJJHUK U Pa3BOJIE KA0 PHjEIICHHA U
OTIPEMJbEHHU.

Ynau 23.

[TpunrkoM oCTaBbarkba HHTEPHE WU BalkCKe MOIITe J0CTaBJbajy ce KOIuje
Jomuca.

[IpenmeTyn Koju Cy MOTPENIHO CUTHUPAHU JI0CTaBJbajy Ce KpajlheM MPUMAOILy
«3BOPHO» (0€3 Kommuje), a Kao J0Ka3 0 BbUXOBOj OTIPEMU CIIYKU 00pa3an «JOCTABHULIA»
KOja ce MCIIOCTaBJba y KONHjU WK obOpasar « JOCTABHA KIbUT'A 3A TTOLUTVY*.

Konwmje ornnpemibenux fomuca (yroBopa, 3akjby4qHuIle, Hapyoe, 3a01berike,
KOHCTATaIlxje U Jp.) OCTaBJbajy C€ y JeJHOM MPUMjEPKY U apXUBHPA]y IO YCBOjEHO]
KJIacu(UKaIuju.

Ynau 24.

[Tocnuje u3BpIIeHOT pa3Bohema, aKTH MPUIPEMIBEHHU 32 apXUBHUpambE Mpeaajy ce y
APXUBY.

7. OTIHPEMA IIOUITE
Ynau 25.

Pujemienu akTu 1 npeMETH IPUMIBEHU Y TOKY pagHor BpeMeHa a0 15, 00 yacosa,
OTIIpeMajy ce, Mo MpaBHITy, UCTOT JaHa.

Kacnuje npenara nomra, Kao 1 IOITa 3HaTHO Beher oOuma, oTrpemMa ce HapeIHOT
pazHor JaHa.

Ynau 26.

[Tommsbke ce oTIpeMajy y KoBeprama oaronapajyher ¢opmara.

[Tpuje KoBepTUpama MPOBjepaBa ce J1a JI je aKT MOTIHCAH U OBJEPEH MeYaToM, Te Aa
JIM ce y3 aKT Hajla3e oJroBapajyhu mpuiaosmu.

Ha nujeBOoM ropmeM yriy KOBepTe CTaBJba C€ OTHCAK MPUJEMHOT ITaMOMIba U
ynucyje 0poj akTa u 1aTyM.

Crporo nosjep;buBe U NOBjep/bUBE, KA0 H BPeJHOCHE NMOLINW/bKe [1e4YaTe ce
NeYaTHUM BOCKOM Yy KOJU C€ YTUCHE CYBH YKUT, I CE€ CAacTaB Ha MoJyiehUHU MOIINIbKE
3aJIMjer JheTJbUBOM TPaKOM IPEKO KOje ce OTHCHE Ieyar.

Unan 27.
Ha3uB u MjecTo mpruMaonia NoIMbKe ca MOIMTaHCKUM Opojem, 1o MoryhHocTH,
ucnucyje ce nucahoM MalImHOM BEJIMKKUM CIIOBUMA, a UCIPE]] HA3MBa MjecTa CTaBJba ce
6mka azapeca (ynuua u 0poj) 0AHOCHO, Opoj MOIITAHCKOT MPEArpaaKa.

7.1. Kibure ornpemMe nomre

Ynau 28.



Kmure otripeme nomre cinyxe 3a EBUJAEHLINIY o U3BPLIIEHOJ OTIIPEMU U 3a
NpaBJiambe YTPOLICHOT HOBIIA HA UME MOIITAaHCKUX TPOIIKOBA. Y Ty CBPXY, CBAKOJHEBHO
HAKOH OTIIpeMama MOIITE, BPIIX ce 30pajame yTPOIISHOT HOBIIA 32 MOIITApHHY KOje OBjepaBa
aupexTop bubnnoreke nian onamrheHo ure.

Ynau 29.

Y HVB Peny6muke Cpricke Boje ce cnujenehe EKCITEJUIMOHE KIbUTE:

- JIOCTaBHA KEbUTa 332 MJECTO,

- KibUra 3a OTIpeMy oOMYHe IoIITe,

- KIbUTa 32 OTHPEMY MPENopyUeHUX MOMIMIBKU  aBUOHCKE TIOIITE,

- KIbUTa 32 OTHPEMY IaKeTa,

- KIbUTA 32 OTIIPEMY TEIETPAMA M (PAKCOBA .....evverieriereieeieenieeeeeseeeneenneene

Ynau 30.

VYKOJIMKO HHUje pHUjed O CTPOro MOBjEpJbUBUM HIIHM IMOBjepJbUBUM IOIINIbKAMA, AKTE
KOJH C€ JIOCTaBJbajy MyTEM JOCTaBHE KIUTE 32 MjECTO HHje 00aBE3HO KOBEPTUPATH.

[Tpujem mormite y JOCTaBHO) KEbU3H 32 MJECTO, CBOJUM TOTIHCOM U JJATyMOM TIpHjeMa
OBjepaBa JIMIIEe KOjeM je MOILIMJbKa HACIOBJbEHA WIIM IPYTO JIMIE OBJAINEHO 32 MpUjeM
TOIITE.

7.2. KOHTPOTHMK NMOLITAPHHE
Unan 31.

Panu npaBnama yrponika NoImTaHCKUX Mapaka Boau ce KOHTPOJIHUK ITOLITAPUHE.
Y KOHTPOJIHUK C€ YIHCYje THEBHO YTPOIIEHU U3HOC MOIITapUHE 110 CBUM HAaUMHUMA OTIIPEME
MOIIHJBKE.

KoHTposy momTaHCKUX TPOIIKOBA BPIIHU OBJAIITeHU pagHuk Ciryxoe
pauyHOBOJICTBA, pedepeHT OnarajHe.

8. OBABE3E BUBJIMOTEKE KAO UMAOLA APXUBCKE I'PABE
YyBame apxuBcke rpale u perucrparypckor Matepujania
Unan 32.

bubnmoTteka kao UManal perucTpaTypcKor Marepujana:

- YyBa pPErucTpaTypCcKu MaTepHjai of olTehema, YHUIITEHA U HECTajamba,

- BOJM €BUJCHIH]Y O MIPEIMETUMA M aKTHMa CBOT MOCIIOBAMA,

- YyBa pPEerucTpaTypcKu Marepujai y cpeheHoM cramy,

- PEIOBHO JI0CTaBJba 0JIA0MpPamE apXUBCKE I'phe U3 perucTpaTypckor MaTepujaia
IpeMa JINCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjaia ca pOKOBUMa 4yBamba Koje
yrBphyje YnpaBuu on6op bubsimmnoteke y3 CAIJIACHOCT HauieHOT APXVIBA.

Ynau 33.

bubnmoreka kao umanai apxuBcke rpahe:

- cpebyje, uyBa u oapxaBa apxuBcKy rpaly y 0e30jelHOM cTamy,

- IpHjaBJbyje apXUBCKY rpal)y HaIJI)KHOM apXHBY M JOCTaBJba MY MOJIATKE O CBUM
NPaBHUM U (PU3MYKUM NMPOMjEeHaMa y BE3H ca apXUBCKOM rpalom,



- omoryhaBa kopumiheme apxuBcke rpahe y ckimaay ca oapeabama 3akoHa M OBOT
NpaBUIIHUKA,

- omoryhaBa HajJIeXXKHOM apXuBy Tperiie]l apXuBcke rpahe, mpeaysuMame Mjepa
3alITUTE, CTPYYHY 00paay, KOMUPAmke U CIL.

Ynau 34.

CBaku pagHuk bubnmonTexe oAroBopaH je 3a perucTpaTypcku MaTepujail U apXUBCKY
rpal)y Koja HacTaje y lberoBOM CBaKOJHEBHOM pajy 1o npenaje y ApxuBy bubnuotexe.

IIpunpema u npenaja 10KyMeHTanMje y apXUBY
Unan 35.

O6pahenu u 3aBpiieHu npeameru, Hactanu y paxy HYb Pemyb6nuke Cpricke
apXyuBHpPajy ce U oju1axy y PETUCTPATOPE uin (hacikiie XpOHOJOIKHAM PEIOM U IO
yTBpheHoj KIacu(uKaluju 1 apXUBUPajy J0 UCTEKa KaJleHIapCKe TOJIHHE.

Ynau 36.

Kana ce YTOBOPU HYB penyonuke Cpricke oanaxy y PETUCTPATOPE , pedepeHt
MIPOTOKOJIA ¥ apXUBE, IyXKaH je 1a Ha YHYTpAIllkh0j CTPAaHH PETUCTPATOPa CTABUTH MOceOaH
JUCT manupa Ha kojeM he 6utu HazHaueHo ciujenehe: bpoj u natym yroBopa, Ha3uB
(U3MYKOT MITH MIPABHOT JIMIA ca KuM je bubnmnoTeka 3aksbyunia yYToBop, JOMyHA MM aHEKC
yroBopa (ako MocToju), KpaTak cajpiaj yroBopa, OCTalli PHJIO3H y3 YTOBOpa U
KOHCTATaIyja Ja je yroBop peajn30BaH.

Ha cniospHOj, ipenoj, yxoj ctpanu PETMCTPATOPA 00aBe3HO ce Ha3HAvYjy CBH
OpojeBu yroBopa Koju ce Hanaze y Peructpatopy.

Ynau 37.

Ha cBakoM ciry)x06eHOM NpeMeTy 10 KOjeM je MOCTYIAK 3aBplIeH, pUje HEro ce
npena y APXVUBY bubnunoreke , pedepeHT nopexa o3Hake ,, A/A% ynucyje 1 pok 4yBamwa
npeamera npeasuher JEAUMHCTBEHOM JIMCTOM KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepHjaia ca
POKOBHMA UyBamba.

Ynau 38.

Y npupy4Hoj apxuBu [IMCAPHULIM (aJTepHATUBA: HCAPHULIM PATHOT MjecTa WU
opranu3zaiuone jeauauie 3ajernnukux ciyxou HYb Penyonuke Cpricke) pujereHu
IpeIMETH MOTY CE€ YyBaTH HajBUIIIE IBUjE T'OJIUHE.

Ynau 39.

[Ipenaja noxkymentanuje y APXHNBY HYb Penyonuke Cpricke bubnmnoreke panu
cpehuBama, orabupama, U3Ty4nBamka apXUBCKe U JOKyMeHTaloHe rpahe bubnuoreke,
YyBama U 3alITUTE BPIIU CE KPajeM CBaKe KaJeHJapCKe TOMHE.

Ynau 40.

PedepenT nporokosna u apxuBe Kao apxuBap IyxkaH je 1a 10 15. neunemOpa Texyhe
roJHE MUCMeHOo o0aBHjecTH pedepeHTe 10 Kasia Cy Iy)KHH Jla CpeJie apXUBCKH MaTepujall



3a penajy y APXMBY bubnuoteke y cmucity oapenada osor IlpaBuiiHuka, 0JHOCHO Y KOje
naHe he ce BPIIUTHU MPHUjeM HUXOBOT apXUBCKOT MaTepHjajia 3a CMjEITaj U YyBabE .

VYkonuko pedepeHTH U3 ONpaBAAHOT pasjiora HUCY 33JJ0BOJBHU o/ipel)eHnM pokoM
npesaje, Mory TPaXKHUTH IPOTYKETaK poKa.

CtpyuHu capagHHUIH /peepeHTr CIYyKOH U 0JljeJbeha OCHOBHUX OPraHU3allMOHIX
jemununa HYbB penyonuke Cpricke: 3ajerHuukux ciy:xom, Marnune/Hanmonanse,
YHuBep3uTeTcke u I'pajicke jequHHIIe KOjH Y CBOM pajy MOCjelyjy MpeMETeH akTe KOju
Crajajy y apXuBCKy rpal)y TyKHH €3 Ja Ipesiajy apXUBCKH MaTepujal peepeHty apxuse,
HajkacHuje 10 25. nenemopa texyhe roaune. Ilocnuje oBor poka npeameru ce Hehe
Npey3uMaTu y apXuBy.

[Ipey3umame matepujana y ApxuBy bubnnoreke, crapujer o ABHje TOAMHE BPILIH ce
y POKOBHMA KOj€ CIOPa3yMHO YTBp/e apXuBap u pedepeHTH KOjH Mpeiajy apXUBCKU
MaTepujail.

[Ipenaja nokymenranuje y ApxuBy bubnuoTeke BpIu ce peocinje oM KOju Opeu
apxuBap.

Ynau 41.

JlokyMeHTallMja Kao apXuBcKa rpaha mpenaje ce y APXMBY bubnuoreke ypeaHo
3amakoBaHa y oJroBapajyha perucrparypcka nakopama (perucTpaTopu, pacukIn uTi.).
CBaku peructparop, ¢pacuuki (Mana) Wi Apyrd OMOT Y KOJU j€ YJIO0KEeH apXUBCKU
MaTepHjall 3a Ipeajy, Ha HACJIOBHO] CTPaHU MOpPa CaAPKaABaTH NMOJaTKe:
[Tynu Ha3uB ycranoBe/bubnuoreke, Ha3UB OPraHU3AMOHE jJeJMHULIE, OJTHOCHO CaMOCTAITHOT
pedepenTa, roAuHy U3 Koje MOTHYE apXUBCKU MaTepHjal, KpaTak caap)kaj apXHUBCKOT
MaTepHjalia, pacroH OpojeBa U poKy yyBama yTBplheH JIMCTOM KATETOPUJA

Ynau 42.

PedepenTn koju Bpile npeaajy apXuBCKOT MaTepHjaia, Ay>KHU Cy J1a HICTU TpUIIpeMe
3a mpefajy y cMuciy oapenada osor [IpaBuimHuka.

VY cnydajeBuMa Kaja ce apXMBCKU MTepHjall mpeaaje y ¢paciukiama (Mamnama),
pedepeHT je nykaH Ja TakBe (acIuKie YBexKe MOjeJMHAYHO WM BUIIE BUX 3aj€IHO, 1a HEe
01 01UIO 10 pacumama MaTepHjajia U3 OMOTa.

Ynau 43.

V jenan PETUCTPATOP miu (aciuKI MOXKe Ce ylaraTl apXHUBCKH MaTepHjasl HacTao y
ABMje HJIM BHIle TOIMHA, CaMO aKo je pHjed 0 MaTepujally UCTe BpCTE. Y TOM CIIy4ajy,
pedepeHT he Ha crOJBPHOj CTPaHU PErHCTPaTOpa HA3HAYUTH U3 KOJUX TOJAWHA MTOTHYE
apXMWBCKHU MaTepujall.

Ynau 44.

ApxuBap bubimorexe Moxxe 00UTH JJa IPUMHU apXUBCKOT MaTepujasia Koju HUje
MPUIIPEMJbEH 3a MpesIajy y CMUCIy oapenada osor [IpaBuiiHuKa.

AXpHBap je Ty’KaH J1a IPUMH apXUBCKU MaTepHjal ako je UCTH ypeaHo peheH 3a
npenajy y cKiany ca oapendama oBor IIpaBHIIHUKA.

Ynau 45.

[Tpunpemibenu u cpehenn npeaMeTu npenajy ce no CIIMCKY o npeaaju 3aBpIIeHuX
npeaMmera Koju ce u3palyjy y Tpu npumjepka. /[Ba npumjepka crucka J0CTaBibajy ce



APXUBMU 3ajeJHO ca MpeIMEeTHMa, a jelaH MpUMjepak 3aapKaBa OpraHi3alroHa jeIMHUIA 3a
cBoje motpeoe.

9. CPEBUBAILE APXUBCKE I'PABE
Ynau 46.

ApxuBap je Iy’KaH J1a 1o IpujeMy apXUBCKOT MaTepujajia UCTU YJOXKH Y CTaJIEXKe I10
XPOHOJIOIIKOM IPUHLUITY (110 TOAMHAMA HACcTaHKa rpalje), a ynyrap roauna no
KJacH(PMKALMOHUM 03HAKaMa M OpojeBMMa oAroBapajyhux eBUICHIIN]a, a [0 MPUMIbEHOM
cIMCcKy u3 unasa 45. osor IIpaBuiHuka.

Crucak U3 MPETXOTHOT CTaBa OBOT YjaHa MOCEOHO ce OJyIaXe U dyBa.

Ynau 47.

Haxon pa3BpcraBama 1 yBohema y APXUBCKY KIbUT'Y, apXuBap je JyKaH Ja yKaxe
Ha eBEHTYyaJIHE pomycTe pedepenTa, koju Tpeda Ja UCIpaBH U OTKIIOHHU MPOITyCpe, a 3aTHM
apXMUBCKH MaTepujall CII0XKH y TOJHUIIE.

10. APXUBCKA KIbUT' A
Ynau 48.

Y HVYB Peny6muke Cpricke bubnuorenu ce Boau APXUBCKA KIbUT'A Kao OMIITH
WHBEHTAPHH IPETJIe]l [[jeIOKYITHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia HacTajor y paay us3
paHMUjUX FOJIUHA.

Ynau 49.

Yruc perucTpaTypckor Matepujaia y ApXuBcKy Kiury bubiroreke Bpiim ce Ha
NpoNMCcaHoOM o0paciy U Ha HauuH yTBpheH [lpasuinuxom o esudenyujama KOju BOIA
Apxue Penybnuxe Cpncrke.

Ynau 50.

[PEINMC APXVBCKE KIbUTE noctaBiba ce ApxuBy Penyomuke Pemy6muke Cpricke 10
1. anpuia Texkyhe roamHe 3a npeTxoaHy rouHYy.

11. U3JIYYUBAIBE BE3BPUJEJIHOI' PETUCTPATYPCKOI'
MATEPUJAJIA

Ynau 51.

Perucrparypcku Marepujai KojeM je UCTEKIIa ONepaTUBHA BPHjeTHOCT, OHOCHO POK
qyyBama npeasuleH JMCTOM KATEI'OPUJA, u3inyuyje ce (LIKapTupa).

W3nyunBame 6€3BpUjEeAHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia BPIIH Ce jeTHOM I'OAMIIbe,
OJTHOCHO TIO YKa3aHO] MOTPEOH.

WznyunBame 6e3BpUjeHOT MaTepujajia BPIIH c€ U3 Cpel)eHOr perucTpaTypckor
MaTepHjalia KOju je YIHcaH y ApXUBCKY KIbUTY.

Ynau 52.

W3nyunBame 6€3BpUjeHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjajia BPIIM C€ KOMHCHjCKU.



KOMUCUIY 3a u3iIyduBame 0e3BpHjeTHOT pErUCTPaTypCKOT MaTepujajia UMEHYje
nupektop bubnuoreke mocebnum Pjememem. Y Komucujy ce o6aBe3HO UMEHY]y paJHULIA
apXMBCKE U MpaBHA CTPYKE M OHU KOjU 10OPO MO3HA]y PETUCTPATYPCKU MaTepHjall KOjU ce

u3Iydyje.

Ynau 53.

Komucuja caunmasa CIIMCAK BE3BPUJEJHOI MaTepHjajia KOju ce Mpeiaxe 3a
yaumTewe. Crnucak 0e3BpHjeJHOT pErUCTPAaTypPCKOT MaTepujaia caapKu ciujenehe monaTke:
penHu Opoj, rOIMHY HaCTaHKa MaTepujasia, Ha3UB KaTeropyje MaTepyjaja, poK YyBamba
npeaBuleH JTUCTOM KaTeropHja, KOJIMYUHY MaTepHjalia KOju ce MpeyuIaxe 3a YHUIITCHE
(Opoj peructparopa, aciukia, HoBe3a, KibHUra u ci.), y3 HATIOMEHY:0 (U3UYKOM CTamy
MaTepHjajia, Te YKYIHY KOJUYNHY MaTepHjajia KOju ce MpeiaKe 3a YHUIITEHE.

JBa npumjepka CITMCKA 6e3BpHjeHOT MaTepujalia KOju ce MpeyIaXe 3a YHUIITCHE
J0CTaBJbajy ce HaaIe:)kHoM ApxuBy PemyOnuke Cpricke.

Ynau 54.

OJIOBPEILE 3a mkapTupame 0e3BpHjeTHOT PEruCcTpaTypecKOr MaTepHjaia aaje
HaJ1€KHU APXVIB.

O mkapTupamy 0€3BpHjeJHOT PErUCTPaTypCKOT MaTepurjasia caurmmbasa ce 3AIIMCHUK
KOjH MOTIHCYje IpeJCTaBHUK HaaexxHor ApxuBa udinaHoBu Komucuje HYD Pemy6Omuke
Cprcke.

Yan 55.

Haunn nmoctynama ca u3inydeHuM Oe3BpHjeTHUM MaTepujajiom oapehyje ce Pjememem
HaaexxHor Apxua Penyonuke Cpricke.

HVYB Peny6nuke Cpricke TpajHO YyBa JOKYMEHTAIUjy y BE3U ca M3ITyUHBabEM
0e3BpHUjeTHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

Ynau 56.

VY ApxuBckoj KiH3U H [[jenoBoaHom nopotokoiny bubnuoreke o6aBe3Ho ce
eBUIeHTHpa Opoj 1 1aTyM Pjemema xojum je 0100peHO YHUIITEHE OE3BPH]jeJHOT
pETHCTPaTypCKOT MaTepHjaa.

Yaan 57.

Marepujanu u3 wiana 14. cras 4. oor [IpaBriiHNKa HEe apXUBHpPajy ce€ HEro ce oAMAax
10 yNOoTpeOu npeaajy y ApxuBy.

ApxuBap bubnmoteke he MmaTepujan U3 MPETXOTHOT CTaBa MPUIPEMHUTH 32 MIPOAAJY
npenysehy koje ce 0aBu MPOMETOM OTIIAJHOT MaTepHjajia 3a/(jeHO Ca OCTAJIUM IIKAPTUPAHUM
0e3BpHUjeTHUM MaTEPH]jaJIOM.

Ynau 58.

3a mpaBuiHy ynotpeOy, kopuirheme, YyBambe U U3paay neyaTa, ITaMOnba U )KUTOBa
HVYB Penybnuke oarosopas je cekperap bubnnoreke, kao CTpy4HO JIMIE U HETIOCPEIHU
PYKOBOAMJIAL] OPTaHU3AIMOHE jeIMHULE 3ajeTHUUKUX CITYKOH, a 32 pyKOBaIbE U yIIoTpedy
OCHOBHOT Ieyara 1 mraMmousba bubnuoreke, 3aayxyje ce paaHUK/peepeHT mpoToKoiIa u
apxvBe, KOjU je 3a TO OBJAIITEH nmoceOHNM Pjememem nupekropa bubnuorexke.



Ynau 59.

[Mojenuuu pamuuim bubnuoreke mory 6uoTn 3anyxenu 3a UHTEPHE nevyare bubnmorexe;
kao mTo cy neyat Cunaukanne opranuzamnuje HYb Penyonuke Cprcke; neuar HYB PC koju
ce kopucte y Cnyx6u 3a 00pany oubnmoreuke rpahe Martuune jenunune win y ISBN u
ISMN Arenuuju Penyonuke Cpricke Hantmonanue jenunuiie; y Ojespemby CTpaHuX
YUTAOHMIA YHUBEP3UTETCKO] jeanHuIy: themauke; @paHirycke 1 AMEpUYKOT KyTKa.

Ynau 60.

O nmeyarnMma, mTaMOMIBMMa U )KUTOBUMA KOje YoTpeOsbaBa yCcTaHOBA, BOJAHU CE
ype/Ha eBHICHIIM]a Y OKBUPY CEKTOpa 3a OIIITE, PaBHE U KaJIPOBCKE MOCIIOBE, a Y CKIIaay ca
3aKOHCKHUM IPOIUCUMA.

[To 3aBpuIeTKy pajgHOT BpeMEHa, aKTH M JAPYrHM MaTepHjaiau (eBHICHIM]je, Medatu,
’KUTOBH, IITAMOUIBU U JIp.) MOPajy ce 00e30ujeautu o HeoBnamheHor kopuuihema.

12. APXUBHUPAIHE ITOBJEP/JbUBE TOKYMEHTAILINMJE
Ynau 61.

ApXUBHUpakE MOBjEPJbUBE U CTPOTO MOBjEPJbUBE JOKYMEHTAIIM]E BPILU CE 0/IBOJEHO
o]l oObuyHe.
OBakBa JJOKyMeHTaluja Mopa OUTH 3aKJbydyaHa U HEJAOCTYITHA HEMO3BAaHUM JILIUMA.

Ynau 62.

ApXUBHUpamkE TOBjepPJbUBE U CTPOTO MOBjEPJbUBE JOKYMEHTAIlH]E BPIIH C€ HA HAUYUH U
0 MOCTYMKY npeaBul)eHoM oBuM [IpaBuiiHUKOM 32 OOMYHY JOKYMEHTAIH]y.

13. U3Y3UMAIBE JIOKYMEHTAIINJE U3 APXUBE
HA IIPUBPEMEHY YIIOTPEBY

Ynau 63.

[Tpenmern noxpamenu y APXUBU bubnuoTteke Mory ce MpUBpEeMEHO U3y3UMAaTH CaMo
y CiIydajy ImocTojama omnpaBiaaHor npasHor uarepeca HYb Peny6nuke Cpricke, cTpaHke viu
paJHUKa, a HA OCHOBY MTUCMEHOT 0JI00pemha TUPEKTOPa WIH PYKOBOAMOIIA CIIY:KOE Y UrjeM je
pazny MaTepujai HacTao.

Ynau 64.

ApXUBHUpPaHU MPEAMETH U3/1ajy Ce Ha IPUBPEMEHY yIOTpeOy Ha OCHOBY PEBEPCA.

PeBepc canpxu cnujenehe mongarke: 6poj peBepcea, Opoj mpeaMeTa Koju ce u3aaje,
CTETIEH TajHOCTH, OUYBAaHOCT JIOKyMEHTa, KpaTak Ca/ip:kaj, pOK MOBpaTKa JOKYMEHTA, 1aTyM
u3JaBama, NOTIHIC MPUMAaoIla U M3/1aBaolla, T HAallOMEHY O TOME 3a UHje ce MoTpede npeamMeT
u3aje.

Ynau 65.

PeBepc ce ymucyje y KIbUT'Y PEBEPCA Kkoja caapku ciujenehe moaarka:
pemnu 6poj, Opoj peBepca, K0joj OpraHu3aluoHO] JeAMHULIN, OJTHOCHO, pedepeHTy ce nznaje
JOKYMEHT, 1aTyM U3/aBama, JaTyM Bpahama, IMe U Ipe3ruMe JIUIA KOje je TOTINCAIIO
peBepec.



PeBepc ce monmymwaBa y Tpu NpHMjepKa O] KOJUX Ce jeJaH ypyuyje JHIly KOjeM ce
u3Jaje JOKyMEHT, APYTr'H MpUMjepak ypydyje ce apxuBapy, a Tpehu nmpumjepak ynaxe ce Ha
MJECTO ca KOjer je MaTepujasl u3BOjEH.

Ynau 66.

ApxuBap je y’KaH J1a pe0BHO Iperiea K\bUI'y peBepca U Ha Taj HAUMH YCTaHOBH
JocImjene pokose 3a Bpahame n3y3eTux npeaMera.

YKonuko pedepeHT Huje BpaTHO U3y3€TH MPEAMET Y OCTaBJbEHOM POKY, apXUBap je
Iy)XaH J1a Ta Mo30Be, 1a UCTH 0JIMaX BPaTH.

Ynau 67.

IIpenmer ce Moxe u3gaTu Ha peBepc Hajayxe Ha 30 naHa.

[Tpenmern u3 Apxuse HYb Penybmuke cpricke ce MOTY M3/1aBaTH Ha IPUBPEMEHY
yrnoTpedy caMo CTPYYHHUM JIMIIUMa Koja 00aBIbajy MOCIIOBE MO MPEAMETY KOjU Tpaxe.

Haxon Bpahama y ApxuBy, peBepc ce yHUIITaBa, a y Kiu3u peepca ce KOHCTaTyje
natyMm Bpahama NpUBpeMEHO n3y3eTe apXuBCKe rpale.

14. HYYBAIBE APXNUBCKE I'PABE U PETUCTPATYPCKOTI
MATEPUJAJIA

Ynau 68.

ApxuBcka rpaha u perucrpatypcku marepujai Hactanu y paxy HYbB PenyOnuke
Cpricke 4dyBajy ce y apXMBCKOM /1€y, 0JHOCHO TTOCE0HO] IPOCTOPHjH, TPpeABUl)eHO] 3a
cMjemntaj APXUBE BUBJIMOTEKE:

bubnuoreka uyBa, cpelyje, oOpalyyje, eBuaeHTHpA U U3aje HA yHOTpeOy U apXUBCKY
rpal)y U perucTpaTypcku MaTepHja Jpyrux cTBapajana Koju ce Mo Ousao KojeM OCHOBY
Hayase y nocjeny bubmmoreke

ApxuBcka rpal)a ornepaTHBHOT KapakTepa 4yBa ce KOJ CTPYyYHUX
capaJHHKa/pedepeHTa Ciy>kOu Win oj1jesbema, Koju oopalyjy onpehene nmpenmere, jep
Cranajy y AjeJIoKpyr BUXOBOT paja.

Ynau 69.

APXMBCKMU JIETIO Mopa 6utu ctporo o0e3dujehen ox kpale, nmoxapa, nmoriaBe U CBUX
APYruX MITETHUX JjeI0Baba, arPeCUBHUX (PU3MUKUX U XEMHUJCKUX CPEACTaBa, CHAKUHX
M3BOPA CBJETIIOCTH, NPETjEPaHOT BIAXKEHa U UCYILINBaka, [JI0/1apa, MHCEKAaTa U Jp y CKIIaTy
ca MPOMUCHMA O YyBamy M 3alITUTH apXUBcKe rpahe. u peructpatypckor Matepujana.

Ynau 70.

[Tpuctyn y apxuBcku Jieno oMoryhasa ce camo opiamheHOM pajHUKY (apXuBapy) U
HETOBOM HETMOCPEHOM PYKOBOIMOILY, cekperapy bubnuorexke.

Ocranu pagHUIM MOTY YJIa3UTH Y apXUBCKHU JETIO caMo Y IMPHUCYCTBY apXuUBapa, IITO
he ce koHcTaroBaTH y noceOHOj Kibu3u enuneHmmja.

OsnanthennM pagHuIMa HaaiesxxHor ApxuBa Pemy6inke Cpricke Koju BpIlie Hai30p
HaJ1 YyBambeM U 3alITUTOM apXHUBCKeE rpal)e u perucTpaTypcKor Marepujajia Mmopa ce
00e30ujeAuTH MPUCTYN Yy JACTO U CTABUTH UM Ha yBUJ cBe OCHOBHE u [IOMORHE momohHe
EBUJIEHLIMJE 0 apXUBCKO]j rpahyl U perucTpaTypckoM MaTepujaiy.



Ynau 71.

CIIMCH NOBjep/bHBOTI WIH CTPOT0 NMOBjepP/bUBOT KAPAKTEPa KOjU MPE/ICTABIbAjy
IpXKaBHY, MOCIOBHY BOjHY, Me)yHapOHY TajHY, 4yBajy ce moceOHO 00e30jehenn y
(uenuHUM OopMapHuMa, KacaMa U Cll.).

Ynau 72.

POKOBU uyBama perucTpaTypckor Matepujaia yrephyjy ce Jimerom kareropuja
PerucTpaTypcKor Marepujaja ca pokoBUMa yyBama (y 1ajbeM Tekcy: Jlucra kateropuja.

JIUCTA KATET'OPUJA je cacTtaBHM 1m0 oBor IIpaBunHuka.

Jlucra xaTeropuja cTyma Ha CHary Kaja HaJyDkeHu APXUB /1a carJacHOCT Ha HECHY
IPUMjEHY.

Ynau 73.

[TojenuHa qOKyMEHTAIMja MOXKE Ce Y OIPaBJaHUM ClIydajeBUMa YyBaTH U YK€ OJ1
pOKOBa yTBpheHUX TUCTOM KaTeropuja (300T Hea)XypHOCTH M3BpILIMIIAIA, 3a MoTpede Bohema
MOCTYIIKA IIPEe]] HAIUIS)KHUM JPKaBHUM OpraHuMa, y cllydyajeBIMa MUPOBamba POKOBA
3aCTapjesIOCTH UTH.).

OJUTYKA 0 TIpOoIyXehYy poKa U3 MPETXOJHOT CTaBa JOHOCH NUPEeKTop bubnmmoTteke Hae
Ha 00pa3I0KeH! TPHUjeIIor pyKOBOANOIIA OPraHUM3AIMOHE jJeAUHUIIE Y KOjU crajia
Opnjerseme APXUBA u [TIPOTOKOJIA bubnamnoreke

Ynau 74.

Hupextop bubnnoreke Pjememem nMenyje pagHuKa OJAroOBOPHOT 32 paj y
PETMICTPATYPWITMCAPHULIY (apxuBapa).

PedepenTt apxuse u nporokona HYb Peny6nuke Cpricke Mopa UMaTH HajMambe
Cpeamy CTPYUHY CIIPpEMY, apXUBCKOT CMjepa, MOJIOKEH CTPYYHHU UCIIUT 32 MOCIIOBE Y
apXMBCKO] AjeJaTHOCTH y Hajies)kHOM ApxuBy Penyonuke Cpricke.

15. IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAUIEZKHOM APXUBY
Yaun 75.

ApPXHMBCKH MaTepHjaji KOjH 10 CBOjOj BPUjeITHOCTH YNHU MOTCHLUjATHY apXUBCKY
rpalyy, npenaje ce HaanexxuoM ApxuBy PenyOnuke Cpricke.

MOCTYIIAK 3a npenajy apxuBcke rpahe yrBpher je oum [IpaBumHuKOM U
[TpaBUIHMKOM O HAUMHY IPUMOTIpesaje apXuBcke rpahe u3mely nmanana apxuscke rpabhe u
ApxuBa Penyonuke Cprncke «Cinyx6enu rnmacuuk Penyonuke Cpricke», 6poj: 31/00).

Ynau 76.

ApxuBap bubnmoTeke ca npencTaBHUKOM HauiexHOT ApxuBa PernyOnuke Cpricke,
WIN y3 BErOBY CarilaCHOCT, U3/IBaja apXUBCKY rpal)y kojy he npeyseru APXVB.

Apxuscka rpaha u perucrparypcku marepujain HYb penybnuke Cpricke npenajy ce
Ha/IJISKHOM ApPXHMBY Ha OCHOBY 3AIIMICHMKA 0 MpUMOTIpeaaju apXuBcKe rpale.

3anucHUK O MpUMOIpenaju apxuscke rpahe uspalhyje ce y ner npumjepaka ox
KOJUX TP IpUMjepKa 3aapkaBa Haane:xxkuu ApxuB Penyonuke Cpricke, a mpeocTaia /iBa
nmpuMjepka ocTajy 3a notpede bubnuoreke( jexan nmpumjepak pedepeHTy apxuBe, jejaH
HEMOCPEAHOM PYKOBOJIUOILLY ).



Yaau 77.

3anucHUK O IpuMoTIpesiaju apxuBcke rpahe bubnarorexe o6aBe3Ho caap:ku
ciujenehe mopaTke: Ha3uB OMOIMOTEKE, O3HAKY T'OJMHE HACTaHKa MaTepHjaia, KpaTak
caJipkaj MaTepujaia, oljeHy CTamba OUyBaHOCTH MaTepHjajia, CTeleH cpejeHocTn Marepujana,
KOJIMYMHY U BPCTY PETUCTPATYPCKUX MaKoBamwa, KJIIAY3YJIY 0 JOCTYHOCTH rpahe
3aWHTEPECOBAHUM KOPHCHHUIIMMA, UMEHA JIUIA KOja BpIIE MPUMONPEA]y, MjeCTO U IaTyM
pUMOIIpeiaje.

Ynau 78.

[Tonamm o npeysetoj apxusckoj rpahu HYB PenyOmnuke Cpricke eBuieHTHpaAjy ce y
ApXHUBCKOj KIbH3H, JljesioBoaHOM npoTokoay u apyruMm Ilomohnum eBuaeHnmjama.

16. OATOBOPHOCT PAAJHUKA CTPYUHHUX JINLA
Ynau 79.

CBu paguuuu bubnuoreke, TyXHH Cy JJa apXUBCKY Ipal)y U perucTpaTypcku
MaTepHjall Koju ce KOJI BbUX Hajase 1o OMJI0 KOM OCHOBY, YyBajy oJ omtehema, yHUIITeha
WA HECTAHKA.

Ynau &0.

Pagnuk/pedepeHT apxuBe KOjeM je MOBjepeHO W3BPILABAE ITOCIIOBA Y PETUCTPATYPH,
bubnmoteke, HemoOCpeaHO ce cTapa o 0J1aroBpeMEeHOM M KBaJIMTETHOM M3BpILaBaky MOCIOBA
qyyBama, 3alITHTE, cpehuBama, o0paje u Bolema eBuACHIINja 0 apXUBCKOj rpahu u
PErucTpaTypCKOM MaTepHjaly y CKIaay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj /1je1aTHOCTH
(«Cnyacoenu enacuux Penyonruxe Cpnckey, 6poj: 35/99 u 9/00), onpendama oBor
[TpaBunnuka, Te Hanosuma u Ynyrcreuma HaanesxxHor Apxusa Pemyonuke Cpricke u
HETMOCPEeTHOT PYKOBOIMOLIA OpraHU3aloHe jeaAnHuLe 3ajetHuukux ciyxou HYb Pemybnnke
Cprcke.

Ynau 1.

3a HenpuapxkaBameM ojpenadu osor [lpaBuinHuka, pagauun bubnuoreke u cTpydHa
TMIA, 33ay’KEHa 3a IMOCJIOBE MPOTOKOJIa, apXHUBE, 3aKOHUTO BOl)eHe KaHIIETapHjCKOT
MOCIIOBaba, YUHE TEXY MOBPELY pagHe 0baBe3e 3a KOjy MOTY TUCIMITIMHCKH U MaTepPH]jaTHO
OJIrOBapatH y ciy4ajy HacTaHKa IITeTe, omTehemha i yHUIITEHha apXUBCKe
rpalje 1 perucTpaTypckor MaTepujaia..

17. 3BABPIIHE O/JIPEJIBE
Unan 82.
[TpunrkoM mpecTaHka pajHOT OJHOCA paJHUKa-pedepeHTa Ha MOCIOBUMA MTPOTOKOIIA
U apXyBe€ WJIM KaJPOBCKHUX MPOMjEHa Ha PaJJHUM MjecTHMa CeKpeTapa U apxuBapa, Bpuiuhe ce
KOMMCHjCKA MPUMOINIpeaja 1yKHOCTH.

Ynau &3.

Ha cBa nmuTtama koja HuCcy o0yxBaheHna u ypehena oBum IIpaBuiinukom,
npuMjemuBahe ce IMPeKTHO opende:



1. 3akoHa 0 apXMBCKO]j AjeIaTHOCTH

(«Cnyx6enn rnacauk Pemyonuke Cpricke», 6poj: 35/99 u 9/00),

2. IlpaBuJIHHKA 0 YyBamy U 3aLITHTH apXuBCKe rpalje u perucrparypckor marepujajia
BaH apXuBa,

3. IlpaBuiaHnka o ogadupamy apxuBcke rpale u3 permcrpatrypckor Marepmujajia u

4. IlpaBuJHHKA 0 HAYMHY NpUMoNpeaaje apxuscke rpale usmel)y nmanana apxuscke

rpahe n Apxusa Pen0yimnke Cpncke

(cBu o0jaBipeHn y « CiiysxOenu rnacHuky Pemyonuke Cprickey», 6poj: 31/00).

Ynau &4.

W3mjene u nonyHe oBor IIpaBuiHMKa BpIlle ce HA UCTH HAYUH U 1O TOCTYIKY
npeasuheHoM 3a poHoewe omutux akata HYbB Penyonuke Cpricke.

Ynau 5.

Ogaj [IpaBunHUK cTyIa HA CHAry OCMOT JjaHa OJ1 JJaHa JIOHOIICHa, TO0ujama
carjacHOCTH OJ] cTpaHe YmpaBHoOr oabopa bubnmoreke.

INPEACJEJHUK YIIPABHOI' O1bOPA

KuBogap bocanuuh, 1unJi. npaBHUK
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BAIbA JIYKA
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